Vacature

Stichting Samens is een brede welzijnsorganisatie werkzaam in de

gemeente De Ronde Venen en de gemeente Uithoorn. Wegens

functiewisseling zijn wij per direct op zoek naar een enthousiaste
en ondernemende:

Projectcoordinator Taalhuis Uithoorn

28-32 p/w

Jouw taken zijn:
e Projectuitvoering: Je werkt volgens het projectplan en zorgt voor de uitvoering van de activiteiten
binnen het afgesproken tijdspad, budget en de gestelde doelstellingen.

e Het zorgen voor het verbinden van een vrijwilliger aan de taalbehoeftige, voorzien van het juiste
leertraject, zodat taalopbrengst wordt gegenereerd.

e Vrijwiligersondersteuning: Je werft, selecteert, coacht, en begeleidt (kandidaat)vrijwilligers. Je zorgt
voor hun opleidings- en ontwikkelingsbehoeften en draagt zorg voor een goede bezetting binnen
het tfeam.

e Promotie en zichtbaarheid: Je ontwikkelt promotiemateriaal, zet sociale media in en onderhoudt
externe contacten om het Taalhuis zichtbaar te maken in de gemeente.

e Beleidsondersteuning: Je levert input voor de ontwikkeling van beleid op zowel korte als lange
termijn, op basis van de ervaringen uit het project.

e Administratie en rapportage: Je zorgt voor een accurate administratieve afhandeling van het
project, inclusief het opstellen van rapportages en het beheren van het budget. Je legt
verantwoording af aan de stakeholders.

Wij vragen:
& e Je hebt een HBO werk- en denkniveau.

e Je hebt kennis van taalverwerving, educatie en pedagogiek.

e Je hebt uvitstekende communicatieve vaardigheden, zowel mondeling als schriftelijk in zowel het
Nederlands als in het Engels.

e Je bent proactief, ondernemend, en in staat om stressbestendig en systematisch te werken.

e Je hebt ervaring met het werven en begeleiden van vrijwilligers en weet deze te motiveren en aan
te sturen.

e Je kunt goed plannen en organiseren. Ervaring in het opstellen en beheren van projectplannen
en -budgetten is een pré.

Wij bieden:
e Een afwisselende en verantwoordelijke functie voor 28-32 uur per week.
e Een prettige werkomgeving met ruimte voor persoonlijke en professionele ontwikkeling.
e De mogelijkheid om een belangrijke bijdrage te leveren aan de maatschappelijke impact van het
Taalhuis.
e Het salaris en de arbeidsvoorwaarden zijn conform de CAO Sociaal Werk. Afhankelijk van ervaring
en achtergrond schalen we je in op schaal 8.

Vragen of reageren?
Heb je vragen over deze functie? Informeer eens bij Nici Sonderman via 0297- 230 280 of stuur je CV
met sollicitatie vooér 7 april naar solliciteren@stichtingsamens.nl o.v.v. Projectcodrdinator Taalhuis
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